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1. lhre Vorteile als registrierter Auftraggeber

Diese Vorteile bietet OTOXA fur registrierte Auftraggeber

Einstellen
Einfache Erstellung Ihres IT-Bedarfs.
Erstellung anonymisierter Ausschreibungen
Gleichzeitige Distribution Ihrer Ausschreibung an zahlreiche Anbieter in ganz
Europa.
Direkter und schneller Kontakt potentieller Anbieter mit Ihrem
Unternehmensprofil durch die Sofortbewerbungsoption.

» IT-Bedarf erstellen

Vergleichen
Erhdhte Transparenz und Sicherheit durch vergleichbare
Anbieterinformationen: Referenzen, finanzielle Eckdaten (DUNS, Umsatze der
letzten 3 Jahre, Creditreform).
Preisvorteil durch Wettbewerb der Lieferanten.
Professionelle Unterstltzung Ihres Outsourcing-Vorhabens durch IT-Berater.
» IT-Anbieter durchsuchen

Niitzliche Informationen

Sie erhalten unseren exklusiven Newsletter, der Sie stets Uber neue Mitglieder,
Angebote sowie Fachartikel auf dem Laufenden halt.

Ihr IT-Bedarf ist gleichzeitig mit unseren Social Media Kanalen verknlpft und erreicht
somit ein breites Publikum.



Um Sich bei OTOXA zu registrieren gehen Sie wie folgt vor:
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Um sich als Auftraggeber zu registrieren klicken Sie einfach den Schliissel
mit dem roten Schlisselanhanger an.

Wenn Sie auch gleichzeitig ein Auftragnehmer sind schauen Sie hierzu bitte in
den Leitfaden fur Auftragnehmer.

Fir Sie als Auftraggeber ist die Registrierung vollig kostenlos.




Der Inhalt der E-Mail

Nachdem Sie sich erfolgreich bei OTOXA registriert haben,
erhalten Sie zunachst eine E-Mail. Schauen Sie bitte auch in
Ihren Spam-Ordner, falls diese E-Mail dort abgelegt wurde!

Diese enthalt einen Bestatigungslink, den Sie unbedingt
anklicken mussen, um lhre Registrierung abzuschliel3en. Erst
nach Abschluss der Registrierung, konnen Sie sich ganz einfach
auf der Startseite mit Ihren Zugangsdaten einloggen.

Sehr geehrter Herr Mustermann

Vielen Dank fur Ihre Registrierung bei OTOXA.com. Ihre Mitgliedschaft wird
erst dann aktiviert, wenn Sie Ihre Anmeldung bestatigt haben. Um lhre
Anmeldung abzuschlieen besuchen Sie bitte diesen Link

https://www.otoxa.com/de/reqistrieren/als-auftraggeber-
reqgistrieren.html?tx srfeuserreqister pi1%5BregHash%5D=b2bb0861d5b3d4
41c032

Oder kopieren Sie den Link in Ihr Browser-Fenster.

Willkommen bei OTOXA

Mit besten Gruf3en,
lhr Team von OTOXA

OTOXA ist ein Service der Starke-Solutions GmbH

Schuppstrasse 74
D-65191 Wiesbaden
Kontakt: support@otoxa.com

Geschéftsfuhrer: Eric Starke
Handelsregister HRB 22379
Amtsgericht Wiesbaden
Ust-IDNr. DE 247861856



Sobald Sie die Anmeldung bestatigt haben erhalten Sie eine
weitere E-Mail mit der Bestatigungsnachricht.

Hallo Herr Mustermann,

Danke, dass Sie sich bei OTOXA.com registriert haben.

Ihre Mitgliedschaft als mmustermann wurde bestatigt.

Ihre E-Mail-Adresse mustermann@muster.com wurde
registriert.

Sie kdnnen sich nun mit Ihrem Benutzernamen mmustermann
sowie |lhrem Passwort einloggen

Nun kdnnen Sie sich ganz einfach Uber die Startseite mit lhrem
Benutzername und Passwort anmelden. Sie haben Zugang zu
Ihrem personlichen Profil. Geben Sie hierzu einfach die zuvor
gewahlten Zugangsdaten ein und klicken Sie auf
s<Anmeldung®.

Anmelden Registnere

Login

Benutremame @

Passwort  ({
SRy Hallo Max Mustermann

Profil bearbeiten

Meine IT-Bedarfe
IT-Bedar einstellen

—




4. Wie erstelle ich einen IT-

Bedarf?

Wie erstelle ich einen IT-Bedarf?

Nachdem Sie sich angemeldet haben und auf Ihr Benutzerkonto
zugreifen konnen, haben Sie die Moglichkeit unter dem Reiter
»IT-Bedarf einstellen* Ihren ganz individuellen Eintrag zu
verfassen, den Sie einer breiten Zielgruppe prasentieren
konnen.

e ——— |
Hallo Max Mustermann
Profil bearbeiten

Meine IT-Bedarfe
IT-Bedarf einstellen

—

Klicken Sie auf ,,IT-Bedarf einstellen“



5. Den IT-Bedarf personalisieren

Es o6ffnet sich nun die Eingabemaske fur lhren IT-Bedarf.

e » Meine T-Bedarfe

IT-Bedarf erstellen

IT-Bedarf hinzufugen

] 0 Sonstiges
» [ 1. (T-Dienstleistungen (sonstige)
1 2 Druckvorstufe / Druck
» [} 3 Marketing
| 4 Verbrauchsmaterial

» [ 5Beratung / Training / Ausbildung

Bedarf richtet sich an® IT-Dienstieister | Sourcing-Berater IT-Hersteller
IZ] onshore [ Nearshore [ Offshore
offentlich |3

01/02/2011

Auftrags

Wiahrung

Wahrung

Datei hochlad i -

el hochladen@® w " W

chreibung -

Bewerbung zu richten an:

Unternehm Musterfirma
Musterstr

Hausnummer 1

Posteitzahl 12345

Ont Muster

Ausfithrungsort:

Musterstr




6. Der Titel lhres IT- Bedarfs

Eines der wichtigsten Bestandteile lhres Eintrags ist der Titel.
Unterschatzen Sie nicht dessen Wirkung!

Wenn Sie Ilhren Bedarf formulieren, machen Sie moglichst konkrete
und treffende Angaben. Auftragnehmer konnen so bei ihrer Suche
bereits bei der Ansicht des Titels entscheiden, ob dieser Bedarf zum
eigenen Portfolio passt oder nicht.

Sie erhalten weniger Bewerbungen von Auftragnehmern, die nicht zu
Ihrem Anforderungsprofil passen.

Das erspart Ihnen Zeit, die sie zusatzlich flr das Aussortieren
aufbringen mussten.

IT-Bedarf hinzuflugen

[Siecien
* Titel
; Achten Sie darauf hier
Ativ® ein Hikchen zu setzen,
Kategorien sonst wird lhr Bedarf
i 0 Soneigee nicht freigegeben!
p () 1.IT-Dienstleistungen (sonstige)

"1 2 Druckvorstufe / Druck
» [ 3 Marketing
("] 4 Verbrauchsmaterial
» [ 5Beratung/ Training / Ausbildung

Ein Beispiel fiir einen aussagekraftigen Titel:

Applikationsbetrieb und Hosting fiir unsere Internetauftritte
Programmierer mit Erfahrungen im Bereich Web-Applikationen und Java
Ein weniger aussagekraftiger Titel:

Drucker, Kopfhorer



1 0 Sonstiges

» () 1. [T-Dienstleistungen (sonstige)
) 2 Druckvorstufe / Druck

» () 3 Marketing
1) 4 Verbrauchsmaterial

» () 5 Beratung / Training / Ausbildung

Nachdem Sie nun einen passenden Titel gefunden haben,
besteht als nachstes die Mdglichkeit Ihren Bedarf in einer
bestimmten Kategorien einzuordnen.

Hierbei stehen Ihnen 5 Kategorien sowie weitere
Unterkategorien zur Auswahl:

1. IT-Dienstleistungen (sonstige)
2. Druckvorstufe / Druck

3. Marketing

4. Verbrauchsmaterial

5. Beratung / Training / Ausbildung

Sollte sich Ihr IT-Bedarf trotz der Auswahlmaoglichkeiten in keine
der angegebenen Kategorien einordnen lassen, haben Sie die
Maoglichkeit die Kennziffer O fur ,Sonstiges® auszuwahlen.



8. Die Details

Bedarf richtet sich an:

Im nachsten Schritt wahlen Sie die Gruppe aus, an die sich |hr
Bedarf richten soll. So gestalten Sie die Suche fur interessierte
Auftragnehmer Ubersichtlicher. Sie haben die Wahl zwischen:

= [T-Dienstleister
= Sourcing-Berater
= [T-Hersteller

Wahlen Sie dann eine Sourcing-Art und die Bedarfsart — hierbei
konnen Sie zwischen offentlich und gewerblich differenzieren.

Im Feld Sourcing-Art stehen folgende Moglichkeiten zur Auswahl
Onshore, Nearshore und Offshore.

Onshore:  bedeutet der Auftragnehmer ist im selben Land wie
der Auftraggeber ansassig

Nearshore: bedeutet der Auftragnehmer ist im naheren Umfeld
Ihres Landes ansassig, nimmt man Deutschland als
Bezugspunkt so ist Nearshore das nahere
europaische Ausland

Offshore: bedeutet die Verlagerung ins (unter Umstanden)
entferntere Ausland

Bedarf richtet sich anl@ IT-Dienstleister Sourcing-Berater IT-Hersteller

Onshore Mearshore Orffshore

[=]




8. Die Details

Bedarfsart:

Legen Sie konkret eine Bedarfsart fest, Sie haben hierbei die
Wahl zwischen ,6ffentlich® und ,gewerblich®.

Deadline und Projektstart:

Setzen Sie eine Deadline sowie Ihren geplanten Projektstart fest,
damit sich die Bewerber ein klares Bild fur ihre interne Planung
machen konnen.

Damit |hr IT-Bedarf auch korrekt in unsere Datenbank
ubernommen werden kann, ist es notwendig eine Deadline und
einen Projektstart zu definieren. Hier kdbnnen Sie manuell ein
Datum eintragen oder auf das rechts eingeblendete Kalenderblatt
klicken und dort einen Termin auswahlen.

Lassen Sie diese Angaben bitte nicht aus!

Auftragsvolumen:

Geben Sie lhren Interessenten die Moglichkeit sich ein genaues
Bild von Ihrem Bedarf zu machen und beschreiben Sie die Grolle
Ihre Auftragsvolumens.

Wahrung:
Bitte entscheiden Sie sich hier zwischen Euro und Dollar.

Datei hochladen:

Sie haben unterstitzende Materialien, wie Flyer,
Projektbeschreibungen oder ahnliches? Dann laden Sie
zusatzlich Ihre Datei hoch. Das sorgt fur mehr Transparenz und
schafft mehr Vertrauen gegenuber den Auftragnehmern.



9. lhre Zielgruppe

Der Beschreibungstext:

Durch eine treffende und deutliche Umschreibung lhres IT-Bedarfs,
erleichtern Sie |hrer Zielgruppe die Suche. Achten Sie daher auf Wortwahl
und Eindeutigkeit Ihrer Formulierungen. Achten Sie beim Schreiben bitte
auf Sonderzeichen!

Achten Sie bitte beim Einflugen von Texten aus externen
Textverarbeitungsprogrammen darauf die Formatierungen zu entfernen.
Sonst kann es sein, dass lhre Texte fehlerhaft angezeigt werden Beispiel:

?Wir suchen einen Webentwickler (m/w)?

Kontaktdetails:

Bewerbung zu richten an:

Unternehmensname Musterfirma

Anspre =:1':r.‘artr|5{@ Herr Max Mustermann
Bearbeitungsnummer

Strake Musterstr
Hausnummer 1

Postieitzahl 12345

Ont Musterstad

Ausfiihrungsort:

Strafie Musterstr
Hausnummer 1
Postieitzahl 12345
Ort Muster

Zu guter Letzt legen Sie noch die Kontakt-Details fest. Hier kénnen Sie
auch festlegen, wer in Ihrem Unternehmen der Ansprechpartner fur lhren
IT-Bedarf ist und konkrete Kontaktinformationen hinterlegen, sollten sich
diese von lhrem allgemeinen Kontaktdaten unterscheiden.

Des Weiteren kdnnen Sie hier auch Details zum Ausflihrungsort angeben.
Bestatigen Sie dann mit ,,Speichern*



9. lhre Zielgruppe

Speichern

Nachdem Sie auf ,,Speichern® geklickt haben wird Ihr IT-Bedarf automatisch im
Bereich ,,Meine IT-Bedarfe*“ abgelegt.

Hier konnen Sie lhre samtlichen Bedarfe verwalten und aktualisieren.

Home » Meine IT-Bedarfe

IT-Bedarf erstellen
Speichern erfolgreich
Showing 1-10of1
Titel Aktiv
Musterbedarf Nein W
Bearbeiten
wm ' Ak'tuaier u :m'

.l\f-"h..v-@ v \

Wenn in Ihrer Ubersicht in der Spalte ,Aktiv ein ,Nein“ steht, dann haben Sie
vergessen ein Hakchen bei ,Aktiv* zu setzen. Gehen Sie in diesem Fall
einfach auf bearbeiten, kontrollieren Sie noch einmal Ihre Angaben und setzen
das Hakchen. Dann wird Ihr IT-Bedarf freigegeben und Interessenten kdnnen
sich auf Ihre Ausschreibung bewerben.



10. Checkliste

Haben Sie auch an alles gedacht?

1. Wahlen Sie einen aussagekraftigen Titel.

2. Setzen Sie ein Hakchen bei ,Aktiv‘ um Ihren Bedarf freizuschalten.
3. Ordnen Sie Ihrem IT-Bedarf einer passenden Kategorie zu.

4. Legen Sie die Zielgruppe fur Ihren IT-Bedarf fest.

5. Wahlen Sie eine Sourcing-Art.

6. Wahlen Sie eine Bedarfs-Art.

7. Setzen Sie eine Deadline.

8. Definieren Sie einen Projektstart.

9. Geben Sie das Auftragsvolumen an.

10. Wahlen Sie eine Wahrung aus.

11. Laden Sie zusatzliches Info-Material hoch z.B. Prasentation 6der ahnliches.
12. Umschreiben Sie Ihren |IT-Bedarf treffend und ausfuhrlich.

13. Geben Sie die Daten des zustandigen Ansprechpartners an.



Kontaktaufnahme durch einen IT-Anbieter

Nachdem Sie lhren Bedarf eingestellt haben, sind fur alle registrierten
IT-Anbieter Ihre angegeben Kontaktdaten abrufbar.

Des Weiteren steht unter jedem IT-Bedarf auch diese Leiste zur Verfugung.

Zurack zur Ubersicht Auftraggeber kontaktieren Zur Merkliste hinzufigen '

Mit dieser kann der IT-Anbieter Ihren Bedarf zu seiner Merkliste hinzufligen
oder Sie direkt Uber den Button ,,Auftraggeber kontaktieren“ ansprechen.

Es offnet sich dann fur den IT-Anbieter ein E-Mail Fenster.



Wie entferne ich meinen IT-Bedarf?

Sobald Sie einen passenden Auftragnehmer fur Ihr Projekt
gefunden haben, kdnnen Sie das zuvor gesetzte Hakchen bei
,»Aktiv* entfernen oder Ihren Bedarf komplett aus der Datenbank
|I6schen. Ihre gesamten IT-Bedarfe finden Sie im Menupunkt
,»Meine IT-Bedarfe*

Hallo Max Mustermann
Profil bearbeiten

Meine IT-Bedarfe
IT-Bedarf einstellen

s

IT-Bedarf erstellen

Showing 1-1of 1

Titel Aktiv

Hier konnen Sie nun mit einem Klick auf ,,Bearbeiten‘ das ,,Aktiv*
Hakchen entfernen und kdnnen den Bedarf jederzeit wieder aktivieren
oder Sie klicken auf ,Loschen” um den Bedarf komplett und
unwiderruflich aus lhrer Bedarfsliste zu entfernen.

Danach ist der IT-Bedarf auf OTOXA nicht mehr sichtbar.



lhr Profil bei OTOXA effektiv nutzen

Ihr Profil ist eine gute Mdglichkeit sich, Ihr Unternehmen und
Ihre Leistungen optimal zu prasentieren. Im Folgenden erfahren
Sie mehr Uber die Moglichkeiten, die Innen OTOXA bietet.

Ihr Profil:

Wenn Sie im rechten (blauen) Kasten ,,Profil bearbeiten*
wahlen, erscheint zunachst das folgende Formular mit Ihren
allgemeinen Firmenangaben.

Hallo Max Mustermann
Profil bearbeitan

Profil bearbeiten

Bitte fullen Sie das Formular aus

Plichtfelder * Meing IT-Badarfe

IT-Bedarf ainstalle
1 2 3
Firma * Musterfirma
Strafe * Musterstr
Ont * Muster

[Bitte geben Sie Ihren Ot ein. }
Land * Germany =

Sie haben auch die Moglichkeit erganzende Informationen

anzugeben




Erganzende Informationen:

Mit einem Klick auf

offnet sich ein weiteres Untermenu, mit dessen
Hilfe Sie zusatzliche Angaben implementieren
konnen.

Firma * Musterfirma

Stralie * Musterstr

Pz 12345

On* Muster

L ands ey [~

Homepage

Untemehmenslogo L1 ] w

Ich machte
Benachrichtigungen zu
neuven [T-Angeboten
Fachartikeln und IT-
Anbietemn erhalten

Hier kdnnen Sie beispielweise die Adresse |hrer Webseite
angeben aber auch Ihr Unternehmenslogo hochladen.



Unternehmenslogo

Dieses wird dann neben lhren Eintragen angezeigt (insofern Sie
Ihre Ausschreibung nicht als anonym gewahlt haben) und bietet
Ihnen somit zusatzlichen Raum sich professionell zu
prasentieren.

M-Bedarie » Detadansicht

Detailansicht des ausgewahlten IT-Bedarfs

lusterbedarf

Auftraggeber Ansprechpartner
Unternehmen Mustermann Consulting Person Herm Max Mustermann
Stralle Musterweg

Hausnummer

PLZ

Comsepis i Ihr Unternehmenslogo
;T::Tn miz@starke-solutions. de

IT-Bedarf Nr. 1045

Was suchen Sie? IT-Dienstieiter

Wo suchen Sie? Onshare

Bedarfsart gewerblich Musteriogo

Hewerbing 2 fichian an IT-Bedarf hinzufiigen

Unternehmen Starke Solutions GmbH - = o
“Soeich em Ak!uaisieriéci w :ﬁ'

Strafie Am * Titel

Hausnummer 12

2 s AV @

on Wiesbaden

Bedarfs-Kategorie 0 Sonstiges Anonym

Eingabedatum 09.02.2011 Kategorien

Bewerbungsende 13042011

Anonyme Ausschreibungen

OTOXA bietet Innen auch die Moglichkeit Ihren IT-Bedarf anonym zu
veroffentlichen, das bietet Ihnen den Vorteil in aller Ruhe einen oder mehrere
passende Bewerber auszuwahlen und selbst zu entscheiden, auf welche
Bewerbung(en) Sie reagieren mdchten oder nicht. Des Weiteren sind lhre
Firmendaten nach aul3en hin nicht erkennbar, denn persénliche Daten bleiben

verborgen.

Klicken Sie hierzu einfach, bei der Erstellung Ihres IT-Bedarfs, in der
Eingabemaske in das Kastchen vor dem Wort ,,Anonym*. Danach werden weder
Ihre personlichen Daten noch Ihr Unternehmenslogo in der Datenbank angezeigt.
Dieser Service ist fur Sie kostenfrei.



IT-Angebote | Fachartikel | Ubersicht aller Anbieter

Erfolgreich werben mit
OTOXA

Unsere IT-Anbieter Suchfunktion

Unsere Suche bietet Ihnen vielseitige Mdglichkeiten um lhren passenden
Dienstleister zu finden.

Mit unserer Detailsuche kdnnen Sie bequem auf eine Vielzahl von
professionellen IT-Anbietern zugreifen. Sie kdnnen selbst bestimmen, ob
Sie nach einem bestimmten Ort oder nach konkreten Fahigkeiten (z.B.
Javaentwicklung usw.) filtern mochten. Aullerdem kdnnen Sie auch
festlegen, ob Sie in einer Kategorie: IT-Dienstleister, Sourcing-Berater
oder IT-Hersteller suchen mochten oder ob Sie lhre Suche auf alle drei
Kategorien ausweiten mochten.

IT-Bedarfe IT-Anbieter Uber IT Outsourcing

Home » [T-Anbieter » T-Anbieter durchsuchen

Suchmaskg#T-Anbieter Hallo Max Mustermann

Profil bearbeiten

Type Supplier ID Kategorie
[] m-Dienstieister [7] Sourcing-Berater [7] M-Hersteler E‘
Meine IT-Bedarfe

DTD X A::. Radius IT-Bedarf einstellen

i

PLZ Ort Land

Erfolgreich werben mit

OTOXA @

OTOXA:

T P ——

Unternehmen Gruppe Stadt E-Mail

1a Multimedia-Systemhaus IT-Dienstieister 06886  Lutherstadt Wittenberg otoxa@1adu.de
abilis GmbH IT-Senvices & Consulting
AC-Semvice (Schweiz) AG

ACATO GmbH

ACATO GmbH - Unternehmensberatung

IT-Hersteller

Mianchen

also EDV Beratung

APROXO GmbH IT-Dyenstieister Berlin

info@aproxo.de

Freitextsuche

IT-Dienstleister 76297  Stutensee reland hofmann@abilis..
IT-Dienstleister ~ 5430 Wettingen heinz buechi@ac-senvic...
c.bartsch@acato.de
T-Dienstieister 81677  Minchen c.bartsch@acatonet.de

ienstieister 35619  Braunfels info@also-edv-beratung...

Kategorieauswahl

Logout




OTOX A

YOUR IT-OUTSOURCING MARKET

OTOXA - ist ein Service der Starke-Solutions GmbH

Schuppstralle 74
D-65191 Wiesbaden
VAT Nr: DE 247861856

Phone: +49 611 14103730
Fax: +49 611 3349211

Kontakt: info@otoxa.com

Geschaftsfuhrer: Eric Starke
Handelsregister HRB 22379
Amtsgericht Wiesbaden
Ust-IDNr. DE 247861856

OTOXA wiunscht lhnen viel Erfolg bei lhrem IT-Outsourcing Projekt.
Bei Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfugung!



